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1. Identificacién

CORPORACION SUA ZA CONFORMACION Y FORTALECIMIENTO DE
N° ConvenloiVigencia: 7990-2025 Nombre Asoclado: _GRUPOS SCCIALES UNA PROPUESTA ALTERNATIVA DE DESARROLLO

Nombre Comedor Comunitario: 123027-CCCF 08-012 MARIA PAZ Fecha Iniclo:  05/05/2025 Fecha Terminacién:  31/12/2025

Nombre Responsable del Serviclo: Eliana Marcela Zarate Velasco

2. Ubicacién

Localidad: KENNEDY Barric: MARIA PAZ Direceién: KR 82C 5A 22 SUR

Correo Electrénico: MARIAPAZ7990-2025@outlock.com

Tel: 601 4942267 Cel.: 317 7713652

3. Cobertura

Cobertura Diaria Contratada: 300 N° Personas Beneficlarias en estado En Atenci6n: 300

Personas Beneficlarias Autorizadas por Plan de Compras: 300 Total Asistencia Dia; 293 Total Histérico Asistencla: 40579

‘Nivel de Cumplimiepto

<4 {Nombre, direccién y tekéfono del Come

_{Publica en un lugar visible del Comedor Gomunitario, en tamafio minimo de un (1) pliego, la informacién bésica del servicio referida a:

dor Comunitario, objetivo del servicio, horario de prestacién del servicio, componentes de la

Cc
“ijatencién (Al_imrnaciOn. _nl_.ltr'u:ibn ¥ salubridad, Ambiental y Administrativo), nombre del profesional responsable de serviclo, nombre D
delfla profesional en nutricién y dietética y nombre del auxiliar adminisirativo,

i

e

* |Cuenta con una UPS de uso exclusivo del equipo
~|de computo de registro y los equipos asociados a la b

conexion a internet (Router), cuando estos sean de E
escritorio (1), de manera que pemmita realizar un
. |apagado correcto de la CPU para evitar dafios en
los mismos y la cual cumpla con las siguientes|

Cuenta con (2) equipos de cémputo (para el
registro de informacion en el sistema misional

b SIRBE y para la sistematizacion de actividades del
caracterist . T :
2 SHpuE= Comedor Comunitario), cumplen con los requisitos -
B L Z : L para la instalacién, funclonamiento y acceso a los
. sucarior g ou prtencii d el de 9000 YA © sistemas y aplicativos de la SDIS, de acuerdo con
supsion. . las caracteristicas técnicas minimas establecidas
=~ Baei{as yalonoiia en el anexo técnico
-Tipp de bateria sellada sin necesidad de y
. .-|mantenimiento.
‘|~ Tiempo respaldo de energia interrumpible de 15 a
{20 minutos.
Nl &

St

- |Cuenta con conexion a internet, de minimo 50 Mbis,
‘|de bajada, 2 Mb/s de subida como minimo
. |tecnologia ADSL o una tecnologia superior.
. |En casoc de no contar con conexién a intemet
““l(cobertura) con las caracteristicas antes|
‘Imencionadas, presemta certificacion de no
4’| disponibilidad emitida por prestador del servicio de
. |imternet y emplea solucitn de conectividad de
" |menores especificaciones mediante tecnologia
% movil, como minimo 4G.

El Ascciado garantiza que el responsable del
servicio ¥ el auxiliar administrative del Comedor|
Comunitario encargados de realizar el registro de
informacion de la operacién del servicio, cuentan
con ks conocimientos basicos de ofimética
relaclonadas en el anexo técnico.

' |operador: Tigo
| Pian: 300Mbps
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: % ‘_--Reaiza Mmantenimiento preventivo a los equipos de

“llos medios idéneos.

Fecha Mantenimiento: 26/08/2025

Reporta siluaciones imprevistas o dificutades que
‘|puedan afectar el registro de informacién en el
|sistema SIRBE:

=
>

=] o

Envia solicitud por los medios indicados por la
SDIS, en la que se sefiale la actividad que se
estaba realizando en el aplicativo anexando

cémputo, en perit?dos no mayores a dos (2) meses
y actualiza el antivirus de manera permanente por

En caso de que se afecte el registro de asistencia
laria, cefiirse al Lineamiento para autorizar el
egistro de asistencia de los (las) participantes del
|serviclo Comedores Comunitarios por fuera del
orario establecido (LIN-PSS-036) vigente.,

 Nivel de Cumplimisnto

00

e Spliciia autorizacion a la supervisién o interventor!
|Lineamie

a para registrar la in i i .
nto para autorizar el r para reg formacién dando estricto cumplimiento a lo contemptado en el

° egistro de asistencia de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario
establecido (LIN-PS5-036) o el que haga sus veces. e i

“|registradas en la planilia de asistencia,

El nimero de personas beneficiarias registradas en el Madulo Asistencias - SIRBE Web es acorde al nimero de personas beneficiarias

. |condiciones sefialados por esta.

= NC NA
Hora de Registro N de R en Médulo Asl Namero de R D .
g egistros en Planilla D
12m 100 130
1:00 PM 132 191
2:00 PM 289 280
3:00 PM 293 283
3:30 PM 293 283
Total 293 293
R
Nel o T
N Cuenta con un buzén de sugerencias hermético, Citiit F ;
B e on o e o Do) 5 g0 [Hiamei g sime e ses o m o
10 | Comunitario, de facil acceso para Ios participantes 4 : X
y en el cual se dispone de los formatos definidos e:‘c’l’:’::.c ?95,3 ‘ Md'e c&_:nl‘omr:udad con o establecido D D
. |"Yo Opino" y un boligrafo. ineamientos vigentes.
NeY
. |El Asociado, en el marco de la implementacién del Procedimiento Trémite de Peticiones Ciudadanes en la Secretaria Distrital de ¢ NG NA
12

Integracién Social (PCD-ATC-003) vigente, da respuesta a las solicitudes de informacion remitidas por la SDIS, en los tiempos y

' |El Asociado adelanta las acciones establecidas en el numeral 5.4.4. del anexo técnico del servicio Comedores Comunitarios, en caso de

Jmmuebbs de propiedad de la SDIS).

presentarse daio o hurto de los bienes entregados por la SDIS en calidad de préstamo {Unicamente para las unidades que operan en
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Presenta certificados de afiliacion del talento
._“.5 humano a la Administradora de Riesgos Lnburalesk
_i|clasificacion de riesgos sefalada en el anexo|

= ARL, de acuerdo con la legislacién vigente y Ia

&cnico.

.|Elabora, socializa e implementa el Pian de

ey ‘!6' z

AR

nplipie

i

El Asociado presenta a la SDIS, dentro de los
primeros (60) dias calendario contados a partir de
la firma del actla de inicio, los documentos de g
implementacion del Sistema de Gestibn de
Seguridad y Salud en el Trabajo — SGSST, de
acuerdo con lo sefialado en el anexo técnico (Ver
lista de chequeo)

Emergencias y Contingencias - PEC (FOR-TH-030)
del Comedor Comunitario en el formato establecido|
por la SDIS, en un plazo maximo de un (1) mes
_sl;_;uiﬂt& a la fecha de suscripcion del acta de
inicio.

Diligencia el formato Matriz de |dentificacién de
Peligros y Valoracién del Riesgo (FOR-TH-002),
conforme al formato establecido por la SDIS, en un
plazo maximo de un (1) mes siguiente a la fecha de
suscripeion del acta de inicio.

‘|Remite copia del

18/{Sistema de Seguridad y Sald en el Trabajo de Ia

Plan de Emergencias y
Contingencias - PEC del Comedor Comunitario al

Subdireccion de Gestibn y Desarrolio de Talento
Humano de la SDIS, mediante correo electronico.

Reporta el proceso de implementacion del Plan de
Emergencias y Contingencias al Instituto Distrital
de Gestion del Riesgo y Cambio Climatico -
IDIGER, a través del formulario electronico
dispuesto por esta entidad.

Cuenta con Concepto Tecnico emitido por la

" “lsolicitados en el anexo técnico; ubicado en un sitio
“{estratégico y seguro del Comedor Comunitario,
fuera del alcance de las personas beneficiarias.

elementos requeridos conforme lo establecido en la
Resolucion N° 705 de 2007 de la Secretaria
Distrital de Salud y los insumos adicionales

El Asociado implementa el Protocolo Manejo de . i [+ NC
Eventuslidades en el Servicio de Afmentacion, IcJ)?EcroS iy Mm';"’":“;:”’”a' '.:'"”g x]
conforme al formato establecido por la SDIS SRt e fos. dc"Hondlal “con viger
inferior a un (1) afio.
-
Cuenta con minimo un (1) botiquin tipo A con losl
(7 NC

Cuenta con camilla rigida, plastica tipe FEEL e
Inmovilizador

| Garantiza el cumplimiento de las medidas contra

técnico (Ver lista de chequeo).

incendios, de acuerdo con lo sefialado en el anexo

Garantiza el cumplimiento de las medidas contra
descargas eléctricas, de acuerdo con lo sefalado
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo).

Garantiza el cumplimiento de las medidas conira
6 | sustancias peligrosas, de acuerdo con lo sefialado
““|en el anexo téenico (Ver lista de chequeo).

Garantiza el cumplimiento de medidas de
seguridad en el desamolo de las actividades del
Comedor Comunitario, de acuerdo con lo sefialado
en el anexo técnico (Ver lista de chequeo).

anexo técnico (Ver lista de chequeo}.

Garantiza e cumplimiento de medidas para Ia
evacuacion, de acuerdo con lo sefialado en el

chequeo).

Garantiza el cumplimiento de medidas para uso y
manejo de elementos cortopunzantes, de acuerdo
con lo sefialado en el anexo técnico (Ver lista de

| prestacion del servicio, de conformidad con lo

Dispone de los elementos de aseo y desinfeccion
que requiere el Comedor Comunitario para su
adecuado funcionamiento durante el tiempa de

stablecido en el anexo técnico.

garantizando su disponibilidad para minimo dos (2)
dias de aperacion.
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Variable

Nivel de Cumplimiento [N

Variable

El Comedor Comunitario cuenta con servicios

piblicos de snergia,

Nivel de Cumplimiento -_

c NC ¢ NG
alcantarillado e iy IE I:l Se garantiza a las personas beneficiarias del [il
- servicio, la entrega total de los componentes de del
32[En ’::""“ g"’“"’"’“ sventusies en “:h:“ '“’gar 33Imena diario establecido y se suministra ldcteo
uso de gas GLP (gas propano), este debe cumpl adicional a toda mujer gestante y/o lactante 200 cc
con las caracteristicas establecidas en el anexo |de leche y 35 g de queso
‘témim; dicho cilindro de GLP debe encontrarse en I 0e qliedo,
el &rea de almacenamiento de combustibles.
™ Variable Nivel de Cumplimiento
La cantidad de alimentos en existencia coinciden con la informacion registrada en el plan de compras, remisiones y/o facturas de c
compra. [ZI Iﬁ
Cantidad Cantidad Registrada en
: Han X /| Cantidad en : Fecha Cumple |
Producto Verificado | Registrada en Plan Remisiones ylo Minuta N*
de Compras Facturas Iyvontarto Vencimiento | Mo Cumple
% Pechuga 25,8kg 51kg 37745 26,35kg 15 5/11/2025 Cumple
Papa criolla 8,7kg 33kg 854 Skg 15 26/10/2025 Cumple
Aguacate 24 6kg 25kg 854 24,9kg 15 26/10/2025 Cumple
Helado 11,1kg 11,5kg 365 11,95kg 15 2% Cumple
Pulpa lulo 21,6kg 22kg 9368 22kg 15 10/06/2026 Cumple

R : aaien v
Nivel de Cumplimiento

Garantiza la convocatoria y asistencia de las
personas beneficiarias del Comedor Comunitario al
los encuentros a desarrollar en el Componente Bien]
Estar Alimentario, segin las soliciudes y
requerimientos establecidos por la SDIS.

‘|Apoya la gestion de los espacios fisicos para el

desarrolio de los encuentros del Componente Bien-
Estar Alimentario, segin las solicitudes y
requerimientos establecidos por la SDIS

NC

[z

[x

37

Participa en las jomadas de fortalecimiento técnico,
mesas de trabajo, comités y demas espacios de
encuentro convocados por la Secretaria Distrital de
Integracion  Social para la implementacidn del
componente Bien-Estar Alimentario y el Proyectol
7953 Generacion del bien-estar alimentario ¥l
nutricional en Bogota D.C

Variable

Nivel de Cumplimi

h

 |Referenciar a las personas beneficiarias del
Comedor Comunitario a la oferta de servicios|

|nacional, de acuerdo con las necesidades que se|

|registro en SIRBE en la herramienta definida por la

existente de las entidades, instituciones u
organizaciones en el ambito local, distrital o

presenten y realizar el reporte de informacién para
spIs

ento

S

38

Realiza seguimiento a las personas beneficiarias
que evidencian criterios de egreso del servicio
Comedores Comunitarios, registraro en la ficha
SIRBE vigente y enviar reporte semanal, via correo
electrénico, al profesional local del Proyecio 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C., con los respectivos soportes

Variable

[ O O

ubicacién  geografica, informacion  basica vy

Actualiza la informacion diligenciada en la ficha
SIRBE vigente cuando presente modificacién en las
variables  basicas, variables  transversales,

transversal sobre la familia, de acuerdo con las|
orientaciones definidas por la SDIS y enviar reporte
semanal al profesional local del Proyecto 7953
Generacion del bien-estar alimentario y nutricional
en Bogota D.C., via comeo electrénico, con los
respectivos soportes de actualizacion que se

Nivel de Cumplimiento

an

q

Variable

Nivel de Cumplimiento

41

Da cumplimiento con lo establecido en el Decreto
Distrital 389 de 2009 y demas normas
\concordantes, por lo cual no podra recibir ni
recaudar donaciones, aportes voluntarios, cuotas
{de corresponsabitidad o de participacién,

NC

[

42

Informa de manera inmediata y por escrito a la

supervision o interventoria, sobre las visitas|

realizadas por entes de control a las instalaciones
del Comedor Comunitario.
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Variable

Nivel de Cumplimiento

N®

Variable

Nivel de Cumplimiento

Utiliza estrictamente las instalaciones del Comedor|
Comunitario para el cumplimiento del objeto de)
convenio. NO se podran ejercer actividades de
proselitismo politico, refigioso, ideologico, comercial
o de cualquier otra indole con los beneficiarios.

NC

x

Informa inmediatamente a la supervisién o
interventoria las situaciones de fuerza mayor o
caso fortuito que afecten la ejecucion del convenio.

[]3
[>]z

m

Participa en el empaime con la Subdireccién Local
para Ia Integracion Social comespondiente, al iniciar|
y finalizar el convenio, haciendo recepcion Y|
entrega de la documentacion requerida y resultante
en su ejecucion. Asiste al empaime el profesional
responsable del servicio.

NC

]

48

f

Presenta a la supervisién o imerventoria informe|
mensual de ejectcién Componente Administrativo,
dentro de los primeros cinco (5) dias calendario de
cada mes, que dé cuenta del cumplimiento de los|
compromisos del subcomponente en mencién mnl
sus respectivos soportes, de acuerdo con los
lineamientos definidos por la SDIS.

Oz
Oz

B

Visita de seguimiento Administrativa al convenio 7890-2025

VA 7: No aplica, por cuanto no se han reportado situaciones imprevistas o dificultades que puedan afectar el registro de
informacién en el sistema SIRBE, durante el presente periodo.

periodo.

VA 8: No aplica, por cuanto no se ha solicitado autorizacion a la supervisién para registrar la informacion del registro de asistencia
de los (las) participantes del servicio Comedores Comunitarios por fuera del horario establecido (LIN-PSS-036), durante el presente

VA 11: Se evidencia formato apertura de buzén version 1 .Fechas de diligenciamiento los dias 23 de septiembre; 1,8y 15de
octubre de 2025, sin escritos para el Comedor Comunitario. Se verifica buzén en fisico, se encuentra en buenas condiciones, sin
daiio alguno y sellado completamente con candado. Cuenta con formatos "Yo Opino” dispuestos a la ciudadania y boligrafo.

|informacién remitidas por la SDIS.

VA 12: No aplica, por cuanto la Responsable del Servicio informa que no se han generado Procedimientos Tramite de Peficiones
Ciudadanas en la Secretaria Distrital de Integracién Social (PCD-ATC-003) vigente, para dar respuesta a las solicitudes de

SDIS.

VA 13- Se califica la variable como no aplica toda vez que el inmueble donde opera el comedor comunitario no es propiedad de la

VA 18: Se evidencia envio por correc electrénico a la entidad del PEC el dia 08/07/2025

VA 20: Se presenta ayuda memoria como herramienta de socializacion, realizada el 27/06/2025.

VA 21: CT N°XFK826C2BW321790 Vigencia desde 29/08/2025 al 28/08/2026. Soporte pertenece a comedor comunitario, se valida
QR con fecha de visita 29/08/2025. En el certificado presenta el nombre antiguo del comedor comunitario "Mi Segundo Hogar", sin
embargo, el Comedor Comunitario esta funcionando en el mismo establecimiento. En el QR aparece la direccion del Comedor
Comunitario actual a nombre de la Corporacion SUAZA.

la estructura solicitada por la SDIS.

VA 35: Actividad de BIEN-ESTAR con registro de 30 personas en listado para la convocatoria, listados de fecha 13 de octubre, se
verifica encabezado de listados, cuenta con las indicaciones del instructivo. Actividad para el dia 15 de octubre de 2025.

Se verifica registro fotografico del aviso publicitario de la convocatoria de fecha 14 de octubre, conforme a instructivo.

Se presenta correo electrénico soporte de convocatoria enviado a la dupla facilitadora de fecha 14 de octubre. El correo cuenta con

con la estructura solicitada por la SDIS.

VA 36: Se presenta correo electrénico de confirmacién de la convocatoria enviado a la dupla facilitadora de fecha 14 de octubre,

VA 37: No aplica, toda vez que no se ha convocado a jomadas de fortalecimiento técnico para el presente periodo.

referenciacion

VA 38: No aplica, por cuanto la Responsable del Servicio informa que a la fecha no se ha presentado ningun caso de
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VA 39: Se presentan correos electrénicos de egresos dias 13 de septiembre: 0 egresos, 20 de septiembre: 2 voluntarios, 27 de
sepliembre: 2 voluntarios, 4 de octubre: 2 voluntarios 1 fafta grave,11 de octubre: 4 voluntarios, 18 de actubre: 3 voluntarios .
Correos y soportes se enviaron conforme se solicité en el instructivo.

VA 40: Se presentan comeos electrénicos de novedades SIRBE de fechas 13 de septiembre: 0 novedades, 20 de septiembre: 1
cambio de documento, 27 de septiembre:1 cambio de documento, 4 de octubre: O novedades, 11 de octubre: 0 novedades, 18 de
octubre: 2 cambios de documento. Correos y soportes se enviaron conforme se solicité en el instructivo.

VA 42: No aplica, por cuanto no se han presentado visitas por entes de control al Comedor Comunitario.

VA 44: No aplica, por cuanto no se ha presentado ningtin eventa que impida la prestacién del servicio.

VA 45: Acta empaime de inicio de fecha 05/05/2025

VA 46: Se evidencia envio de los informes de ejecucién de septiembre via correo electrnico a la SDIS en la fecha 05/10/2025

Se evidencia entrega del menti completo y de acuerdo a lo establecido en el anexo técnico. Se presenta intercambia en la fruta de
la minuta 15 uva isabelina por pera y pulpa de mango por lulo, para la minuta 13 se ofreci6 la uva isabelina.

Se evidencia el siguiente recurso humano:

* Eliana Marcela Zarate Velasco; Responsable del Servicio; CC 1.016.009.582

* Tania Valentina Rodriguez Salas; Auxiliar Administrativo(a); CC 1.001.275.475

* Omaira Marcela Petro Ramos, Manipulador(a) de Alimentos 1, CC 30.663.374 como reemplazo temporal el dia de hoy de la
sefiora Luceli Ramos Ramos CC 25.970.964, no se ha enviado correo para dar aval del reemplazo a la SDIS en la presente visita.
* Maria del Carmen Sanchez Diaz, Manipulador(a) de Alimentos 2, CC 51.656.661

* Carmenza Gonzalez Parra, Manipulador{a) de Alimentos 3, CC 39.798.886

* Camen Edilma Cruz, Manipulador(a) de Alimentos 4, CC 52.974.250

Se realiza proceso de desnaturalizacién de 1.9kg de aguacate por sobre maduracién, se realiza acta y se deja copia en el Comedor
Comunitario.

Se termina el servicio a las 3:00pm, toda vez que la Responsable del Servicio informa que ya no llegan mas participantes, se
evidencia en el registro 293 firmas y en el sistema SIRBE 293 registros, se le solicita a la Responsable del Servicio trazar una linea
oblicua con esfero sobre los espacios en blanco de los participantes que no asistieron.

La presente supervision se retira a las 3:20pm del Comedor Comunitario.

Se socializa acta de visita.

\
\
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o g ﬁ;{::fzozs: El m’:p'pero de personas beneficiarias registradas en el Médulo Asistencias - SIRBE Web
e acorde al nimero de personas beneficiarias registradas en Ia planilla de asistencia, conforme se | Préxima visita
idencia en la tabla del compromiso 9, por tanto, se genera observacién,
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21/10/2025: Se evidencia el equipo de cémputo para Regisiro de Informacién en el Sistema
Misional SIRBE, cumple con las especificaciones de la Adenda N°1 con las siguientes

o 3 10/09/2025 caracteristicas: Windows 11Pro, AMD Ryzen 5 8600w, 16GB RAM, Microsoft Office Profesional X Cemrado | —| —
Plus 2021 activo y licencia vigente, Disco Duro en estado Stlido SSD de 1TB, cuenta con huella
ambiental activa, por tanto, se da cierre a la observacion.

27/08/2025: En visita de seguimiento se evidencia que aun el Asociado NO cuenta con El
Certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales y el Certificado de reporte ante
el Ministerio de Trabajo de la implementacién de su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST. Manifiesta la Responsable de Servicio que se encuentran en el proceso
de realizar las capacitaciones y reunir la documentacién solicitada. Por tal razén esta
observacion continua abierta

10/09/2025: En visita de seguimiento se evidencia que adn el Asociado NO cuenta con El
Certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales y el Certificado de reporte ante
0 15 24107/2025 el Ministerio de Trabajo de la implementacién de su Sistema de Gestion de Seguridad y Salud | X Cemrado | —| —

en el Trabajo SG-SST. Manifiesta la Responsable de Servicio que se envié correo electrénico el
08//09/2025 aclarando que no tiene acceso a |a cuenta que crearon ante el Ministerio de
Trabajo, solicita si les da acceso a Ia cuenta o crear una nueva. Esta observacion continta
abierta.

21/10/2025; Se presenta Certificado emitido por la Administradora de Riesgos Laborales donde
se indique el porcentaje de la implementacién de su Sistema de Gestién de Seguridad y Salud
en el Trabajo SG-SST. Segun la Resolucitn 0312 de 2019 (Porcentaje de cumplimiento superior
al 85%), Por tanto, se da cierre a la observacion.

10/09/2025: En visita de seguimiento se evidencia el Formato de Egresos de la semana del 1 al
09 de septiembre 2025 quedo mal diligenciado en el Periodo del Reporte: 01/09/2025 a
05/08/025 y debe ser 01/09/2025, A 06/09/2025. El formato de Solicitud de Egresos de los
participantes de Juan Hoyos y Blanca Zambrano no utilizo el Formato de Solicitud de Egresos
0 39 27/08/2025 de La Oferta Institucional Por Retiro Voluntario, Versién 3, Esta observacion continua abierta, X Cerrado | | ..
21/10/2025: Se presentan correos electrénicos de egresos dias 13 de septiembre: 0 egresos, 20
de septiembre: 2 voluntarios, 27 de septiembre: 2 voluntarios, 4 de octubre: 2 voluntarios 1 falta
grave,11 de octubre: 4 voluntarios, 18 de octubre: 3 voluntarios . Correos y soportes se
enviaron conforme se solicito en el instructivo. Por tanto, se da cierre a la observacién.

Eliana Marcela Zarate Velasco Jenniffer Natali Vanegas Sosa
Nombres y ﬁ‘gdos
Elone Lorele
Firma
1.016.009.582
Cédula de Cludadania Cédula de Cludadania
Responsable del Servicio Contratista - Apoyo a la Supervision
Rol Rol

Nota: La firma de este documento implica aceptacién de todo lo escrito,
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IN'“ Convenlo/Vigencia:
Nombre Comedor Comunitario:

_'__"""‘_"—'——-—-_.______-————_—:____________

T950-2026

Nombre Asoclado:

F

CORPORACION SUA ZA CONFORMACION Y

LEC

LES UNA PROPUEST,
123027-CCCP 08-012 MARIA PAZ

CHECK LIST

E:I“m emilido por la Administradora de Rissgos Laborales donde se
|odique e porcentaje de la Implamentacisn de su Sistema da Gesilén de

Sa presents cerlficado emitido por la ARL POSITIVA
eplicd el 18/08/2025, vigencla 2024, obteniendo un

1
guridad y Salud en sl Trabejo SG-SST. Segin Ia Resolucién 0312 de 2019 fealado de) 0&%, ACEFTABLE,
(Porcantaje de cu i Fecha de axpedicién: 18 septiembre 2025
mplimisnto superior al 85%). Se verifica QR, NIT Gorrr
i Se presenta comreo slectrénico con asunio "Solictud de
5 g;ﬂﬂicado de reporte anta el Ministeric de Trabajo de ja implementacién de sy ienlacidn sobre reporte de asténd ¥y
lehﬂ"l_dl Gestidn de Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SSTB. Segin |a| actualizacién de contrato” de fecha 9/09/2025 enviade a
olucidn 0312 de 2018 (Parcentaje de cumplimiento supsrior al B5%) [} gov.co>, desde el correo
Leldy Turrlago <segurityg roupdr@gmail.com
Matriz de identificacion de i i
3 i n de peligros, avaluacién y valoracion de los riesgos, para Se prasenta documento en formato Excel con fecha de
las tareas y & ajscutar en e desarrolio del objeto contractual elaboracidn el 20/068/2025
i e Se presema documento PDF con fecha de elaboracitn
4 Politica de Seguridad y Salud en el Trabajo, vigente ol 02/06/2025 y fecha de aprobacion el 3/07/2025 por
= ol Rep Legal.
N anual de trabsjo en Seguridad y Salud en el Trabaj ra la vi I Se presefita documento en formato EXcel con 1echa de
5 Gonvenio, frmado y sprobado por o W’; :' (8 & Yigercie ::I siaboracion e 05/06/2025, fimmado y aprobada por el
SGSST 4 Legal y el Prof de S5TSG el
10/08/2025.
R"“m"!'“ Minimos de Seguridad y Salud en el Trabajo
6 (F de lidad, de saaid i A dn Se presenta documento en formato Excel que contiene
i) de trabajo . prevalencia de a enf ‘Im;mrlncidenda 5eis holas con las varlables, No cuenta con fecha de
de la enf aboral, ismo por causa medica) elaboraclén yio actualizacién,
Matriz de &k " dep i6n p I, ali con las tareas a ejecutar|
7 dentro del abjeto contractual; asi mismo los soportes que evidencien la entrega Se presenta documenta en formato Excel con fecha de
¥ reposicién de los el dep 6 | | a los trabay : elaboracién el 12/06/2025
8 Sopories que evidencien la realzacién de Ia capacitacion en el uso de los
de i6n personal X |No se presentan soportes
-Progn?ma ¥ cronograma de capacilaciones en la cual se evidencien aquellas|
F que trolen los peligros y nivel de riesgo identificados, Se presenta documento en formato Excel con facha de
9 programa que debe estar vigents a Ia fecha de presentacion de i propuesta y| elaboracion el 08/2025
el cual debe mantenerse vigente durante la efecucion del convenio
Cronograma de inspecciones perta como de identificacion|
10 P de di inseg de las instalaciones del Comedor| X |Nose presentan soportes
S que avi la divulgacién de la ividad, disposici ¥|
11 pmnadfnien::s de Seguridad y Salud en &l Trabajo, can el talento humano X |Nose presentan soportes
H A itucin dal :

El personal del Comedor Comunitario cuenta con |a capacitacion en teoria del

AUX Tania Rodriguez 28052025

drea p hivos, frea de Comedor C itario. Deben 58
ubicados dentro del plano del Flan de Emergencias y Conlingencias.

1 'OF1 Carmen Sanchez 28/05/2025
fuego, manejo de exti ¥ Humana ofrecida per la LAECOB OP2 Edilama Cruz 28/05/2025
OP3 Lucelli Ramos 30/07/2025
OP4 Carmenza Gonzalez 30/07/2025
El Comedor C itario d llo un simulk de in minimo una (1)
vez al afio con parficipantes del Comedor C itaric dentro de la aji & Fecha Simul de E ion: Se
2 dellos convenio/s, dejando consitencia de la asistencia, actas y registrof X pregramado para ¢f dia de mafiana
fologréfico.
El espatio fisico en donde se encuentra la cocina, calentadores o estufas de
3 gas liene que disponer de venlilacidn que comunigue con el exterior, para evitar|
casos de intoxicacién o de en caso de jonarse un escape.
Cuenta con minimo dos (2) extintores multipropésito de 10 libras en buen
estado, con carga vigente, seflalizados y ubicados en lugares de fécil acceso y i”h" L Re'i:;?z‘;;ammm T Baln T amedor
4 en puntos estratégicos, como son: cerca al drea de preparacién de almantos,

Fecha de Recarga extinter 2 Cocina: 0572025
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Cuenta con la instalacién de sistema de deteccion de humo en el
Comedor Comunitario,

Techo saldn comedor, drea administrativa, se
verifica funcionamiento.

El sistema y acometida da gas deben estar debidamente instalados. En|
€aso de ulilizar gas GLP {Propanc), la instalacion debe cumplir con Ia|
nomatividad vigente. Se debe realizar el respectivo mantenimiento)
Preventivo y correctivo, por parte del praveedor del servicio, el cual
debe ser solicitado por el ASOCIADO

Gas natural

El Comedor Comunitario garantiza el buen estado y funcionamlento de
!as Instalaciones eléctricas. segin la nomatividad vigenle. Las
nslahpiones eléctricas como tomas, enchufes y cables deben estar
protegidas, canalizadas, sin peladuras y retirado de jos participantes

Desconectan todos los equipos eléctrico que no se esté ulilizando

(excepto neveras y congeladores)

F:I asotiado garanliza el buen estado y funclonamiento de fas
lnsbl-?lacbnes eléctiicas? Las instalaciones come tomas, enchufes y|
cables estan protegidas, canalizadas, sin peladuras y retirado de los,
participantes.

15& evidencia que una tomacorriente que
conecta las neveras en la bodega, no cumple
con la espedificacion GFCI.

El Comedor Comunitario evita el uso de extensiones eléctricas,

Mantiene los electrodomésticos lejos de lavaderos y lavamanos yen
general todas Ias fuentes de agua

Conoce el manual de instrucciones de los electrodomésticos, asi como!
las respectivas hojas de vida de los equipos con los que cuenta el
Comedor Comunitario. Instalar toma eléctrica con polo a liera en las
Z0nas que se requieran, como por ejemplo la cocina y el bafio del
Comedor Comunitario. No se deben instalar tomacorrientes eléctricos
cercanos a las zonas himedas

Inhabilitar con una tapa de seguridad (tapa ciega), las tomas eléctricas
Que no se consideren necesarias

Realiza perisdicamente el respectivo mantenimiento preventivo y
comectivo por medio de personal competente, a las instalaciones

X mantenimiento preventivo y correctivo por

Na aplica por cuanto no se ha requerido

medio de personal competente, a las
instalaciones eléctricas.

Mantiene los productos inflamables como disolventes, Varsol, ceras,
fésforos, er ded y velas, aislados de fuent de calor y fuera del
drea de preparacion de los alimentos y del alcance de los participantes

Los elementos de limpieza y desinfeccién y olros insumos cuentan con
rotulado, y estén almacenados y tiene aviso de advertencia

Mantiene bajo llave y fuera del alcance de los participantes las
sustancias potencialmente toxicas como hipociorito, detergentes,
Varsol, limpia muebles, entre otros

El comedor comunitario cuando se realizan actividades como

ac de pr

participantes.

o de ¥ que no se encuentren

fumigacion, estas se realizan por expertos y en un dia que no efecuten|

Se evidencia fumigadién con la empresa
SEINCONF. el 27 de junio de 2025

El comedor comunitario ciera la llave de paso de gas al finalizar la
jomada de wtilizacién

Se evidencia que no mantienen insecticidas, raticidas, plaguicidas o
pinturas en el comedor comunitario,

Se promueven charlas informativas a los manipuladores de alimentos
sobre las diferentes sustancias toxicas que se encuentran en el lugar|
de trabajo y las consecuencias que se originan por el mal uso de estas.

Se presenta ayuda memoria. como
herramienta de soclallzacién, realizada el
24/06/2025 con la planilla de asistencia del
TH
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PROCESO: PRESTACIGN DE SERVICIOS SOCIALES FORMATO NO

eslo para los
la comunidad que hace parte del Comedor Comunitario.

Persona que autoriza el ingreso, hora salida
quien acompaiié

El Comedor Comunitarig cuenla con un libro, ficha o cuademo en el
Que se registren las novedades Y situaciones especlales relacionadas
con salud, estado fisico o emocional, entre otros eventos que lleguen a
presetarse con los participantes al interior del Comedor Comunftario,
asi como las actuaciones realizadas por parte del profesional soclal o

mres{spr:mable de servicio o intervencion de alguna institucién frente a las
as.

Cuademo

Et Comedor Comunitario cuenta con cinta de balizaje y minimo dos (2) '

1 paletas de sefializacién de “pare y siga” en material acrilico para Cuenta con 1 cinta de balizaje, 2 paleta de
facilitar el cruce de vias hacia e punto de encuentro enct;emgl_:1 sefializacion "pare/siga”.
El Comedor Comunitario Cuenta con un sistema de alanma para i p
: evacuacion en caso de emergencia (timbre o sirena o meggf:no) RSN 3 sriwgrtie el
El Comedor comunitaric tiene demarcada la ruta de evacuacitn con
3 huelias en el piso para que las nifas ¥ niflos conozcan de una manera| Huellas amarillas
pedagdgica la salida hacia el punto de encuentro.
El Comedor Comunita i i
4 e 4 fio cuenta con intemas y sibatos para una 2 silbatos y cuenta con 1 fintera funcionando
5 El Comedor Comunitario cuenta con elementos para los brigadistas

como chalecos o brazaletes

1 brazalete

El Comeder Comunitario da cumplimiento al Protocolo Uso y Manejo de
|Elementos Coropunzantes en el Servicio Social Comedor Comunitario|
(Cédigo: PTC-PSS-006 version vigente).

Se presenta ayuda memo a, como
hemramienta de socializacién, realizada el
26/06/2025 con la planilla de asistencia del
TH

El Comedor Comunitario mantiene ios elementos coro purzante, como
|lieras y bisturi, entre otros, a cargo del responsable del servicio dell
Comedor Comunitario, en rec ipientes con tapa ajustable o de rosca, del
tal forma que al cefrarse quede completamente hermético.

El Asociado presta especial atencién para que los parlicipantes del
servicio social solamente utilicen los elementos corto punzante (tenedor|
y cuchillo) para los fines que fueron creados

Eliana Marcela Zarate Velasco

Jenniffer Natali Vanegas Sosa

Nombres y Apellidos

6 \\Cﬂc Liveke

Nombres y Appllidas

Responsable del Servicio ontrati:ma_-J&E_ogot a la Supervision
ﬁol 0

Nota: La firma de este documente implica aceplacidn de todo lo escrito,




Cédigo: FOR-GD-040

PROCESO GESTION DOCUMENTAL Version: 0
Fecha: Memo 12024016440 —

ALCALDIA MAYOR FORMATO AYUDA DE MEMORIA

DE BOGOTA D-- 18/06/2024
SECSE AR OF INTFGRACKN SCIAL Pégina 1 de 2
Lugar Comedor Comunitario Maria Paz
Fecha 21/10/2025 De: 11:00 a.ma 11:10 a.m.
Tema S i
Desnaturalizacion producto aguacate por sobremaduracion-no apto para consumo.
ORDEN DEL DIA:
Desnaturalizacion de 1,90 kilogramos de producto aguacate por sobremaduracion-no apto para consumo.
DESARROLLO:
Se inicia el proceso de desnaturalizacién del producto aguacate en presencia de la Supervisora
Administrativa Jenniffer Natali Vanegas Sosa, la Manipuladora de Alimentos Maria del Carmen Sanchez
Diaz.
Se realizan el procedimiento seg(n protocolo desnaturalizacién de alimentos PTC_PSS_026 V1.
Iltem 4.3.5. Pasos para desnaturalizar alimentos
* El Responsable o coordinador de la unidad operativa y el personal manipulador de alimentos deben
conocer el proceso de desnaturalizacion con antelacion.
e El personal que realiza el proceso debe tener la dotacién puesta y contar con los elementos mencionados
previamente.
e Retirar el alimento no apto para el consumo del area de almacenamiento temporal o donde se encuentre
ubicado.
* Revisar que la bolsa en donde se depositara el alimento o preparacion no apto para el consumo se
Desarrollo encuentre en buen estado (sin orificios o perforaciones).

= Depositar los alimentos en mencién en la bolsa y fraccionarlos si es necesario con el fin de garantizar el
contacto del producto quimico con todo el alimento o preparacion. En caso de existir mas de un alimento no
apto el consumo, se podra realizar el proceso en la misma bolsa.

» Aplicar el producto que se elija, sobre el alimento no apto para el consumo en cantidad suficiente de tal
forma que el alimento o preparacion quede impregnado en su totalidad.

» Cerrar la bolsa con un nudo y agitarla de tal forma que el producto quede distribuido de forma homogénea
en los alimentos o preparaciones.

¢ Colocar la cinta de enmascarar y utilizar los marcadores para identificar de manera clara y legible, la bolsa
con la frase: “ALIMENTO NO APTO PARA CONSUMO".

» Retirar inmediatamente la bolsa o bolsas del espacio donde se realizo el proceso y llevar al
almacenamiento temporal de residuos, para luego ser entregado al servicio de recolecciéon el dia que
corresponda.

» Realizar los procesos de limpieza y desinfeccién a cada una de las areas y elementos utilizados, de
acuerdo con el plan de saneamiento de la unidad operativa.

¢ La coordinacion de la unidad operativa debe diligenciar en su totalidad el acta, adjuntar el registro
fotografico tomado durante el proceso.

Cumpliendo el protocolo y en presencia de la Supervisora Administrativa Jenniffer Natali Vanegas Sosa y la
Manipuladora de Alimentos Maria del Carmen Sanchez Diaz, se inicia el proceso de desnaturalizacion del
producto aguacate, proveedor Corporacién Abastecer, por sobremaduracién-no apto para consumo.
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REGISTRO FOTOGRAFICO

Se da por terminada la desnaturalizacién a las 11:10 minutos de la mafana del dia 21/10/2025.

Nombre Cargo/Rol Dependencia
Asistentes Maria del Carmen Sanchez Diaz M_anipuladora de Coatior Comiiiaiio Maria Paz
alimentos SDIS
Jenniffer Natali Vanegas Sosa Supervisora ADM
. Actividad Responsable Fecha limite

Compromisos

No Aplica No Aplica No Aplica
Proxima ;

25 Cuando se requiera

reunion
Elabord

Eliana Zarate




